
교육계획안

교육과정명 엑셀 대시보드로 한눈에 보는 성과 관리

교 육 시 수 총 10시간 교육난이도 중급

교육대상자
- 엑셀 기초는 알고 있지만, 데이터 분석·시각화는 더 배우고 싶은 실무자

- 성과 관리 보고서를 더 직관적이고 효율적으로 만들고 싶은 실무자

선 수 과 목
데이터, 엑셀로 똑똑하게 분석하기: 

피벗 테이블 & 함수 활용
차 수 과 목 VBA의 엑셀 업무 자동화(중고급)

교 육 목 표

- 핵심 성과 지표(KPI)를 이해하고, 실무 데이터를 빠르게 요약·시각화하여 성과를 한

눈에 보여주는 대시보드를 만든다.

- 버튼이나 메뉴 선택으로 원하는 정보를 즉시 확인할 수 있는 보고서를 구현한다.

단 원 별

교 육 내 용

단원(제목) 교육내용 시수

대시보드 기획 및 

데이터 준비

1. KPI(핵심 성과 지표) 선정 및 구조화

2. 파워 쿼리로 여러 데이터 원본 통합 및 정리
3.5h

데이터 요약 및 시각화

1. 피벗 테이블과 함수로 KPI 요약 및 분석

2. 상황별 적합한 차트로 시각화

3. 조건부 서식으로 지표 강조 및 상태 표시

4h

대화형 대시보드 구현

1. 슬라이서를 활용한 원터치 데이터 필터링

2. 양식 컨트롤을 활용한 사용자 선택 기능 구현

3. 대시보드 레이아웃 정리

4. 인터페이스 최적화 & 보호

2.5h

교육전개계획 예제를 직접 만들면서 필요한 엑셀 기능을 익히도록 합니다


